
荆州市公共资源电子交易平台
招标代理机构诚信服务“招信码”
操作手册
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一、“招信码”简介

为进一步规范招标代理机构进场服务行为，深化公共资源交易领域信用体系建设，市公共资源交易中心创新运用招标代理机构差错行为公示结果，推行“招信码”服务，着力打造诚信、放心的交易环境。

“招信码”是以二维码形式对进场代理机构执业人员身份信息及服务情况的展示。交易各方可通过手机扫码查询代理机构基本信息、职业人员基本信息及近3个月场内差错行为、代理机构近3个月场内服务情况。
二、“招信码”领取
代理机构在网员注册成功后，即可按照以下步骤领取代理机构执业人员“招信码”： 

1、登录荆州市公共资源电子交易平台—交易主体信息管理—职业人员，进入“职业人员详情”页面。
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2、新增人员，填写职业人员基本信息（必填项：人员姓名、身份证号、手机号码、单位电话；），并上传相应扫描件（必传电子件：照片、身份证、社会保险证明、劳动合同，其中照片上传一寸或二寸登记照）。

3、提交至市交易中心进行核对，核对通过后即可自动生成“招信码”。

4、“招信码”工作牌的制作：

（1）代理机构可在职业人员详情页，切换至“职业人员招信码”tab页下载“招信码”，代理机构将生成的“招信码”整理后交给市交易中心内控协调科，由市交易中心内控协调科统一制作“招信码”工作牌。联系人：杜媛，联系方式：0716-8356265。
备注：

1、代理机构应及时梳理职业人员情况。已离职人员通过“职业人员调动”功能模块，登记新单位或离职状态。

2、新增人员时，若提示“该身份证号已经存在！单位：XXX 职业人员：XXX”，则需提供相应材料（社会保险证明、劳动合同）联系市中心受理部登记人员调动。

3、职业人员“招信码”只与所属单位有关，单位未发生变更时，个人资料变更不会影响“招信码”的改变，无需重新生成制作工作牌。

4、职业人员离职后，代理机构应及时在系统中办理该人员的调动或离职手续，办理后该人员的“招信码”将自动作废，扫码将会提示“该招信码已失效！”

三、“招信码”应用
代理人员进场交易需全程佩戴，用于身份识别及信息查询。代理人员在场外提供招标咨询服务时，提倡主动向服务对象出示“招信码”。

“招信码”页面主要展示信息为：代理机构单位名称、职业人员姓名、照片、性别、联系电话、单位电话、单位注册辖区、社会信用代码、单位地址、职业人员近3个月场内差错行为、代理机构近3个月场内服务情况。

扫描后效果如图所示：
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四、服务咨询
各代理机构在“招信码”使用过程中如有疑问，可及时致电咨询，咨询电话如下：0716-8356265。
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